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(BigBlueButton)

Guia para el Moderador




EDUCACION

Planea tu sesidon

Si para los propédsitos de la asignatura o mdédulo se plantea la realizacidn de una sesién en la sala de
videoconferencia, es indispensable publicar con anticipacion un “Aviso” con la siguiente

informacioén:

« Titulo

* Objetivo
 Fecha

« Hora
 Observaciones

La informacidén es necesaria para la realizacién exitosa de la sesién.



EDUCACION

Ejemplo de planeacidn de una sesidén
A continuacion se muestra un ejemplo de Sesion inicial.

Es importante senalar al alumno que debe entrar con varios minutos de anticipacion a la sesion ya

que el proceso de ingreso puede llevar algunos minutos dependiendo de la computadora a
emplear.

Titulo: Convocatoria a la sesion inicial de la sala de videoconferencia.

Objetivo: Dar a conocer la planeacion didactica.

Fecha: 24 de enero

Hora: 14:15

Observaciones: Al ser la primera sesion, debes ingresar minutos antes a la sala para

instalar la herramienta BigBlueButton y familiarizarte con ella.
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Conoce la sala de videoconferencia

Controles de audio y video
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Iniciar la grabacién de la sesidn

Es indispensable que actives el botdn Grabar sesion cuando comiences tu exposicion.

Toma en cuenta que en caso de no hacerlo es imposible recuperar la sesion.
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Panel de usuarios

Usuarios - O . . ., . . ,
1 Al dar clic sobre en el pizarrér & otorgas permisos al estudiante en linea para

© 5 Jacqueline docents controlar la presentacion.

2 Configuracién de usuarios.

=] Promover estudiante en linea a moderador

(= Expulsar estudiante en linea

3 Icono de estado de tu usuario dentro de la sala.
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Panel de usuaios

Usuarios
© B3I Jacqueline docents

CJ estudiante en linea

Area de video
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4 Configuracion de mi

estado.

Bloquear audiencia

Estas opciones te permiten restringir ciertas opciones

disponibles a los visitantes, como blog; su capacidad
parta abrir chats privados. (Los moderadores no se ven
afectados por estas restricciones)

Caracteristica Bloqueado
Camara ™

Ver las cdmaras de los otros participantes
Micréfono

Chat publico

Chat privado

O DORO

Disefio

Camce{ar

Panel de usuarios...

L. Limpiar los iconos de estado
B Silenciar a todos
B Silenciar a todos salvo al presentador: Jacqueline docente en linea

() Bloquear Audiencia ...

= Sala de grupo ... ¢

Salas de

Bloquear audiencia:
Permite restringir
opciones disponibles a
los estudiantes en linea,
por ejemplo, la camara,
el chat, el micréfono,
etc.

Truco: puedes arrastrary soltar usuarios entre sala

Salas 2 Salas
Limite de tiempo |15 < Minutos

[ Permitir a los usuarios elegir una sala de espera 3 la que unirs

sala1 sala2 No asignado

Jacqueline docente en linea

m cerer

Sala en grupo: Permite al moderador colocar en
grupos a estudiantes en salas diferentes. Es muy
utilizada para exposicidén en equipos.




EDUCACION

Herramientas del area de visualizacién

1. Barra de herramientas de trabajo dentro de
Presentacion: default.pdf -0 Ia pizarra.

7 2. Zoom.
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5. Ajustar presentacion a lo ancho.

4. Ajustar presentacion a la pagina.

blanco para trabajar dentro de tu sesion,
puedes navegar sobre ellas una vez cargada
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6. Carga de documento para presentacion.

7. Encuesta.
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Afada archivos a su presentacion

Puede cargar cualquier documento de Office o Portable Document Format (PDF). Obtendra
mejores resultados con PDF.

Archivo no seleccionado Seleccionar archivo

Habilitar gescarga ge presentacion

imaz=001png [ Mostrar Tl
defsult.pdf Mostrar

Tira de materias.docx (&) il

X

= | Cargar archivos

Puedes cargar cualquier documento de Office e
imagenes con formato gif, jpeg, png. Se recomienda
cargar archivos en formato pdf.

Activa la opcidon Habilitar descarga de presentacion
para que el estudiante pueda guardar la
presentacion en su computadora.



EDUCACION

= | Encuesta

Verdadero/Falzo

Sdélo necesitas formular la pregunta por
audio y elegir el tipo de encuesta que
deseas emplear.

o o o

Encussts 3 Medida..




EDUCACION

Compartir escritorio

Esta herramienta es especialmente Util cuando se quiere ensenar a usar un software, dado que es
mas sencillo mostrar los pasos en vivo que a través de diapositivas. Por ello, es recomendable limitar.

; CRUPOS ‘ o ‘
tacio e materias.docx

& ° e
: Instala la aplicacién
v 4 v I 1. Activa el botén Compartir pantalla.
A
2 2. En la siguiente pantalla de previsualizacion del
e L NE [ | presentador, da clic en Iniciar.

3. Se bajara en tu computadora el archivo de Java
“screenshare.jnlp”, da clic en descargar y sigue los
pasos para su instalacion.

3

=
Este tipo de archivo puede dafiar tu ordenador.
A _ Descargar Rechazar x| F
;Quieres descargar screenshare.jnlp de todos modos?
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Ejecuta la aplicacién

Advertencia de Seguridad X
éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  BigBlueButton Screenshare
Publicador: BigBlueButton Inc.

Ubicacite:  tips: jbbbdca unadnexico.mx 1. Acepta los riesgos para que pueda
ejecutarse la aplicacion dando clicen la
casilla.

La ejecucion de esta aplicacion puede suponer un riesgo de seguridad

Riesgo: esta aplicacidn se ejecutara con acceso no restringido lo que puede poner en riesgo su
computadora e informacion personal. La informacion proporcionada no es fiable o es desconocida,
asi que se recomienda no ejecutar esta aplicacién a menos que conozca su origen.

2. Da clic en Ejecutar para iniciar la
instalacion.

El certificado utilizado para identificar esta aplicacion ha caducado.
Mas informacion

Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para iniciar la aplicacion

'Ioepho los riesgos y deseo ejecutar esta aplicacion. Cancelar

° Mostrar opciones




EDUCACION

Comparte tu escritorio

@ BigBlueButton  Sals de video conferencis (Todos los participantes g2 e~ E

1. Regresa a BigBlueButtony verastu ... .« o
escritorio compartido en la pantalla de 7
previsualizacion de presentador. !
2. puedes minimiza Ia pa nta”a y utilizar Compartir Pantalla: Previsualizacion del Presentador 2 E . /f
simultaneamente el area de | e T
visualizacion. o | - ®
‘-‘-iA‘.'—. 5 T S *‘)

3. En caso de no querer compartir mas —m. : . !
tu escritorio debes Detener la ’ |
previsualizacion de tu pantalla, o bien, si =
! ! 3 Faves yhiteboard

deseas organizar informacioén en tu i
escritorio antes de compartir, puedes
Pausar la previsualizacion. o s



